
Information Document on Advance Payments

The advance amount includes part of the airfare and daily allowance. Upper limits have been set for
daily allowances and airfare. You are required to book your flight for the start date of your
assignment (one day before the event); however, should a lower-priced ticket be available, flights be
unavailable on the specified dates, or should you inform us in advance of any issues, you may
arrange your flight up to three days before or after the assignment dates. As long as your flight falls
within this period, it will be covered by the project budget. Please ensure to keep the invoice for your
round-trip ticket to receive reimbursement. You may use your advance for payment, cover it
personally and wait for reimbursement, or if no advance is taken, you may be reimbursed by the BAP
Unit after your trip. We recommend booking your flights once your gray passport is ready, or if you
have a visa/green passport and your travel is confirmed, as ticket prices tend to rise significantly
afterward. Such increases reduce the project budget, making it more difficult to support the mobility
of additional ITU students. According to the Ministry of Finance and Erasmus+ project tables
showing daily allowance rates by country, the amount is determined based on the destination
country. The rates for our students are as follows:

Partner Countries - Daily Allowance (Euro): 

Category Spain France Italy Germany Switzerland Hungary Romania

Student €100.00 €100.00 €100.00 €100.00 €160.00 €80.00 €80.00

To calculate your daily allowance for the event, multiply your daily rate by the number of days
assigned to you. Accommodation costs should be covered from your allowance; however, we
recommend keeping your accommodation receipt. Any remaining allowance after accommodation
can be used for other expenses, which do not need to be invoiced. When arranging accommodation,
you may inquire with our EELISA partner if there is an option to stay at their institution’s facilities.



Avans Ödemeleri hakkında Bilgi Dokümanı

Avans miktarı uçak bileti ve yevmiyenin bir kısmını kapsamaktadır. Yevmiye ve uçak bileti için üst
sınırlar belirlenmiştir. Uçak biletinizi görevlendirmenizin başladığı gün (etkinliğin bir gün öncesi) için
almanız gerekmektedir ancak daha uygun fiyatlı bilet bulunması, ilgili tarihlerde uçuş olmaması veya
bize önceden bildireceğiniz durumlardan dolayı görevlendirme tarihinizin öncesi ve sonrasında
toplamda üç günü aşmayacak şekilde uçuşunuzu ayarlamanız gerekmektedir, uçak biletiniz bu
sürenin içinde kaldığı sürece proje bütçesinden ödenecektir. Gidiş-dönüş uçak biletinizin faturasını,
ödemenizin karşılığını alabilmek için mutlaka saklamanız gerekmektedir. Ödemeyi avansınız ile
yapabilirsiniz, kendiniz karşılayıp avansınızı bekleyebilirsiniz veya avans almama durumunuzda
seyahatiniz sonrasında ödemeyi BAP Biriminden geri alabilirsiniz. Gri pasaportunuz hazır olduğunda
veya vizeniz / yeşil pasaportunuz varsa seyahatiniz kesinleştiğinde uçuşlarınızı ayarlamanızı tavsiye
ediyoruz, sonrasında uçuş fiyatları oldukça yükselmektedir ve bu durum proje bütçesini azalttığından
daha fazla İTÜ’lü öğrencimizin hareketliliğine destek vermemizi zorlaştıracaktır. Maliye Bakanlığının
ve Erasmus+ projelerinin ülkelere göre yevmiye ödemelerini gösteren cetvel uyarınca gidilen ülkeye
bağlı olarak bedel belirlenmektedir. Öğrencilerimiz için tutarlar aşağıdaki şekildedir:

Partner Ülkeler - Günlük Yevmiye (Euro): 

Kategori İspanya Fransa İtalya Almanya İsviçre Macaristan Romanya

Öğrenci €100.00 €100.00 €100.00 €100.00 €160.00 €80.00 €80.00

Günlük yevmiyenizi görevlendirildiğiniz gün sayısıyla çarparak katılacağınız etkinlik için yevmiye
tutarınıza ulaşabilirsiniz. Konaklama masrafınızı yevmiyenizden ödemeniz gerekmektedir, ancak
konaklama faturasını saklamanızı tavsiye ediyoruz. Konaklamanızdan geriye kalan yevmiye tutarınızı
diğer harcamalarınızda kullanabilirsiniz, bu harcamaları faturalandırmanız gerekmemektedir.
Konaklama yerinizi ayarlarken etkinliği düzenleyen EELISA partnerimize kurumlarının tesislerinde
konaklama imkanınız olup olmadığını danışabilirsiniz.


